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1. Общиеположения
1.1. Настоящаяполитика обработкиперсональныхданных МАДОУДетскийсад .N2 120 (далд:
Политика) определяетцели обработкиперсональных данных, категории и перечень

обрабатываемыхперсональныхданных, категории субъектов,персональныеданные которых
обрабатываются, способы, сроки их обработкии хранения, порядок уничтожения
персональных данных при достижении целейих обработкиили при наступлении иных
законных оснований в МАДОУ Детскийсад N2 120 (далее — Детскийсад).
1.2. Локальные нормативныеакты и иные документы, регламентирующие обработ
персональныхданных в Детскомсаду, разрабатываютсяс учетом положенийПолитики.
1.3. ДействиеПолитики распространяетсяна персональныеданные, которыеДетскийсм .

обрабатываетс использованием и безиспользования средствавтоматизации.
1.4. В Политикеиспользуются следующие понятия:

•

•

•

любая информация, относящаяся прямо или косвенно кперсональныеданные
—

определенному или определяемомуфизическомулицу (субъекту персональных
данных);
персональные данные, разрешенные субъектомперсональных данных д.

— персональныеданные, доступ неограниченногокруга ли ю,распространения,
которым предоставлен субъектомперсональных данных путем дачи согласия

обработкуперсональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для

распространенияв порядке, предусмотренномФедеральнымзаконом от 27.07.2006 -N9

152-ФЗ (далее — Закон);

оператор персональных данных (оператор) — Детскийсад — юридическое лицо,
самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или)

осуществляющее обработкуперсональных данных, определяющее цели обработч
персональныхданных, состав персональных данных, подлежащих обработке,дейе
(операции), совершаемыес персональнымиданными;
обработкаперсональных данных

— действие(операция) или совокупность действ“!
(операций) с персональнымиданными с использованием и безиспользования средств
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

(обновление, изменение), передачуизвлечение, использование,уточнение
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение;
обработкаперсоналонј:автоматизированнаяобработкаперсональных данных

данных с помощью средстввычислительной техники;
действия, направленные на раскрытиераспространение персональных данных

персональныхданных неопределенномукругулиц;
действия, направленные на раскрытиепредоставление персональных данных

персональныхданных определенномулицу или определенномукругулиц;



•

•

•

•

•

временное прекращение обработкиблокированиеперсональных данных
персональныхданных (за исключением случаев, если обработканеобходи.мадля

уточненияперсональныхданных);
уничтожениеперсональныхданных

— действия, в результатекоторых становится
невозможным восстановить содержаниеперсональныхданных в информационной
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются
материальныеносители персональныхданных;
обезличиваниеперсональныхданных — действия, в результатекоторыхстановится
невозможным без использования дополнительной информацииопределить
принадлежностьперсональныхданных конкретномусубъектуперсональныхданных;
информационнаясистема персональныхданных —

совокупностьсодержащихсяв база.х
данных персональныхданных и обеспечивающихих обработкуинформационных
технологий и технических средств;
трансграничнаяпередачаперсональныхданных — передачаперсональныхданных на

территориюиностранногогосударстваоргану власти иностранного государства,
иностранномуфизическомулицу или иностранномуюридическомулицу.

1.5. Детскийсад как операторперсональныхданных обязана:
1.5.1. Соблюдатьконфиденциальностьперсональныхданных, а именно не распространять
персональныеданные и не передаватьих третьим лицам безсогласия субъектаперсональных
данных или его законного представителя, если иное не предусмотренозаконодательством.
1.5.2. Обеспечить субъектамперсональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с документамии материалами, содержащими их персональные
данные, если иное не предусмотренозаконодательством.
1.5.3. Разъяснятьсубъектамперсональныхданных, их законным представителямюридические
последствия отказа предоставитьперсональныеданные.
1.5.4. Блокироватьили удалять неправомернообрабатываемые, неточные персональные
данные либообеспечитьих блокированиеили удаление.
1.5.5. Прекратитьобработкуи уничтожить или обезличить персональные данные либо
обеспечитьпрекращениеобработкии уничтожениеили обезличиваниеперсональныхданных
придостижении цели их обработки.1.5.6. Прекратитьобработкуперсональныхданных или обеспечитьпрекращениеобработки
персональных данных в случае отзыва субъектомперсональных данных согласия на

обработкуего персональныхданных, если иное не предусмотренодоговором, стороной
которого, выгодоприобретателемили поручителем по которому является субъект
персональных данных, или иным соглашением между Детскимсадом и субъектом
персональныхданных.
1.5.7. Приниматьмеры, необходимыеи достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренныхЗаконом и принятымив соответствии с ним нормативными
правовымиактами.
1.6. Детскийсад вправе:
1.6.1. Самостоятельноопределять состав и переченьмер, необходимыхи достаточных для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренныхЗаконом и принятыми в

соответствии с ним нормативнымиправовыми актами, если иное не предусмотрено
законодательством о персональныхданных.
1.6.2. Использоватьперсональныеданные субъектовперсональныхданных безих согласия в

случаях, предусмотренныхзаконодательством.
1.6.3. Предоставлятьперсональныеданные субъектовперсональныхданных третьимлицам в

случаях, предусмотренныхзаконодательством.
1.6.4. Поручитьобработкуперсональныхданных другому лицу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотренофедеральнымзаконом, на основании
заключаемого с этим лицом договора.Лицо, осуществляющееобработкуперсональны.х
данных по поручениюДетскогосада, обязанособлюдатьпринципы и правилаобработки
персональных данных, предусмотренные Законом, соблюдатьконфиденциальность
персональных данных, принимать необходимыемеры, направленные на обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренныхЗаконом.
1.7. Работники, родителивоспитанников, иные субъектыперсональных данных (далее

субъектыперсональныхданных) обязаны:



1.7.1. В случаях, предусмотренныхзаконодательством, предоставлятьДетскомусаду
достоверныеперсональныеданные.
1.7.2. Приизменении персональных данных, обнаруженииошибок или неточностейв нг
незамедлительно сообщатьобэтом Детскомусаду.1.8. Субъектыперсональныхданных вправе:
1.8.1. Получатьинформацию, касающуюсяобработкисвоих персональныхданных, кроме
случаев, когда такойдоступограниченфедеральнымизаконами.
1.8.2. Требоватьот Детскогосада уточнить персональныеданные, блокироватьих или

уничтожить, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полученнымиили не являютсянеобходимымидля заявленнойцели обработки.
1.8.3. Дополнитьперсональныеданные оценочного характера заявлением, выражающи
собственнуюточкузрения.
1.8.4. Обжаловатьдействияили бездействиеДетскогосада в уполномоченноморгане по
защите правсубъектовперсональныхданных или в судебномпорядке.
2. Правовыеоснования обработкиперсональных данных
2.1. Правовымиоснованиями обработкиперсональныхданных в Детскомсаду являются устав
и нормативныеправовыеакты, для исполнения которых и в соответствии с которымиДетский
сад осуществляетобработкуперсональныхданных, в том числе:

•

•

•

•

Трудовойкодекс, иные нормативныеправовыеакты, содержащиенормы трудовоучљ
права;
Бюджетныйкодекс;
Налоговый кодекс;
Гражданскийкодекс;
Семейныйкодекс;
Федеральныйзакон от 29.12.2012 273-ФЗ образованиив Российской
Федерации»и принятыев соответствии с ним нормативныеправовыеакты;
социальное, пенсионное и страховоезаконодательство РоссийскойФедерации;
законодательство в сферебезопасности, в том числе антитеррористической
защищенности.

2.2. Правовымиоснованиями обработкиперсональныхданных в Детскомсаду также являютс
договорыс физическимилицами, заявления (согласия, доверенности) родителей(законны.х
представителей) воспитанников, согласия на обработкуперсональныхданных.
З.Целиобработкиперсональныхданных, их категории и перечень, категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработкии
х анения, по ядок ничтожения пе сональныхданных
1. Цельобработки:организация образовательнойдеятельности по образовательны
дошкольного образования, дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам

Категории
данных

Перечень
данных

Персональныеданные Специальныеданные

Сведения о

здоровья
состоянии

•

•

•

•

•

•

•

•

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождения;
изображение(фотография, видео);

паспортныеданные;
адресрегистрациипо местужительства;
адресфактическогопроживания;
контактные данные;
индивидуальный
налогоплательщика;
страховойномер

номер

индивидуального
лицевого счета (СНИЛС);
сведения, образующиесяв процессе
реализацииобразовательнойпрограммы;
иные персональные данные,



Категории
субъектов
Способы
обработки

Сроки
обработки
Сроки
хранения

Порядок

предоставляемыефизическимилицами,
необходимыедля заключения и

исполнения договоров, исполнения норм
законодательства в сфереобразования

Обучающиеся,их родители(законные представители)

Автоматизированнаяобработкаи безсредствавтоматизации, в том числе:
• получение персональныхданных в устнойи письменной форме

непосредственно от субъектовперсональных данных (их

представителей);
• внесения персональныхданных в журналы, реестрыи информационные

системы и документыДетскогосада.
В течение срокареализацииобразовательнойпрограммы

В течение срока, установленного номенклатуройдел в зависимости от типа
документа, в которомсодержатсяперсональныеданные
В соответствии с Порядкомуничтоженияи обезличивания персональных

уничтожения данныхДетскогосада в зависимости от типа носителя персональныхданных
2. Цельобработки:выполнения функцийи полномочий работодателяв трудовых
отношениях, в том числе обязанностейпо охранетруда

Категории
данных

Перечень
данных

Персональныеданные Специальные
персональные
данные

Сведения
состоянии
здоровья

Биометрические
персональные
данные

Изображениена
фотои видеозаписи,
полученных с камер
наблюдения

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

фамилия,имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождения;
изображение(фотография);

паспортныеданные;
адрес регистрации по месту
жительства;
адресфактическогопроживания;

о

контактные данные;
индивидуальный
налогоплательщика;
страховой

номер

номер
индивидуальноголицевого счета
(снилс);

об образовании,сведения
квалификации,

профессиональнойподготовке и

повышении квалификации;
семейное положение, наличие
детей, родственныесвязи;
сведения О трудовой
деятельности, в том числе
наличие

награжденийи
поощрений,

(или)

дисциплинарных взысканий;
данные о регистрациибрака;
сведения о воинском учете;



сведения обинвалидности;
обсведения удержании•

•

•

алиментов;
сведения о доходе
предыдущегоместа работы;

с

иные персональные данные,
предоставляемыеработникамив

соответствии с требованиями
трудовогозаконодательства

Категории
субъектов
Способы

обработки

Сроки
обработки

Сроки
хранения

Порядок

Работники, кандидаты на работу(соискатели)

Автоматизированнаяобработкаи безсредствавтоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устнойи письменной форм•

непосредственноот субъектовперсональныхданных;
• внесения персональныхданных в журналы, реестрыи информационн

системы и документыДетскогосада
В течение срокадействиятрудовогодоговора.Длякандидатов — в течение
срока, необходимогодля рассмотрениякандидатурыи заключения трудового
договора
В течение срока, установленногономенклатуройдел в зависимости от ти1кл

документа, в которомсодержатсяперсональныеданные, в том числе в соста
личных дел — 50 лет

В соответствии с Порядкомуничтожения и обезличиванияперсональных
уничтожения данных Детскогосада в зависимости от типа носителя персональныхданных

З. Цель обработки:реализация гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателемили получателем которых является Детскийсад

Категории
данных

Перечень
данных

Категории
субъектов
Способы
обработки

Сроки
обработки
Сроки
хранения

Персональныеданные

•

•

•

фамилия,имя, отчество;
паспортныеданные;
адресрегистрации и (или) фактическогопроживания;
контактные данные;
индивидуальныйномерналогоплательщика;
номеррасчетногосчета;
номербанковскойкарты;
иные персональные данные, предоставляемыефизическимилицами ,

необходимыедля заключения и исполнения договоров
Контрагенты, партнеры, стороныдоговора

Автоматизированнаяобработкаи безсредствавтоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устнойи письменной форд

непосредственноот субъектовперсональныхданных;
• внесения персональныхданных в журналы, реестры и информационн

системы и документыДетскогосада
В течение срока, необходимогодля исполнения заключенного договора

В течение срока, установленного номенклатуройдел в зависимости от типа
документа, в которомсодержатсяперсональныеданные



В соответствии с Порядкомуничтоженияи обезличиванияперсональныхПорядок
уничтожения данных Детскогосада в зависимости от типа носителя персональныхданных
4. Цельобработки:обеспечениебезопасности

Категории
данных

Перечень
данных

Категории
субъектов
Способы
обработки

Сроки
обработки
Сроки
хранения

Порядок

Персональныеданные

фамилия,имя, отчество;
• паспортныеданные;
• адресрегистрациии (или) фактическогопроживания;
• контактные данные

ПосетителиДетскогосада

Автоматизированнаяобработкаи безсредствавтоматизации, в том числе:
• получение персональных данных в устнойи письменной форме

непосредственноот субъектовперсональныхданных;
• внесения персональныхданных в журналы, реестрыи информационные

системы и документыДетскогосада

В течение периоданахождения посетителя на территорииДетскогосада

В течение срока, установленногономенклатуройдел в зависимости от типа
документа, в которомсодержатсяперсональныеданные, в том числе минимум
30 днейв отношении записейкамервидеонаблюдения
В соответствии с Порядкомуничтожения и обезличиванияперсональных

уничтожения данных Детскогосада в зависимости от типа носителя персональныхданных

4. Условия обработкиперсональныхданных
4.1. Детскийсад осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение
персональныхданных в соответствии с законодательством о персональных данных и

локальными нормативнымиактами Детскогосада.
4.2. Все персональные данные Детскийсад получаетот субъектаперсональных данных, а в

случаях, когда субъектперсональныхданных несовершеннолетний, — от его родителей(законных представителей).
4.3. Получениео обработкуперсональныхданных, разрешенныхсубъектомперсональных
данных для распространения, Детскийсад осуществляетс соблюдениемзапретови условий,
предусмотренныхЗаконом.
4.4 Хранениеперсональныхданных:
4.5.1. Детскийсад хранит персональныеданные в течение срока, необходимогодля
достижения целейих обработки,а документы, содержащиеперсональныеданные, — в течение

срокахранениядокументов, предусмотренногономенклатуройдел, с учетом архивных сроков
хранения.
4.5.2. Персональныеданные, зафиксированныена бумажныхносителях, хранятся в

запираемыхшкафахлибов запираемыхпомещениях,доступ к которымограничен.
4.5.3. Персональныеданные, обрабатываемыес использованием средств автоматизации,
хранятся в таком порядкеи на условиях, чтобыисключить неправомерныйили случайный
доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление,

распространениеперсональныхданных, а также иные неправомерныедействияв отношении
персональныхданных.
4.6. Лица, ответственные за обработкуперсональныхданных в Детскомсаду, прекращаютих
обрабатыватьв следующих случаях:

• достигнутыцели обработкиперсональныхданных;



• истек срокдействиясогласия на обработкуперсональныхданных;
• отозвано согласие на обработкуперсональныхданных;
• обработкаперсональныхданных неправомерна.

4.7. Передачаперсональныхданных:
4.7.1.Детскийсад обеспечиваетконфиденциальностьперсональныхданных.
4.7.2. Детскийсад передаетперсональныеданные третьимлицам в следующихслучаях:

• субъектперсональныхданных дал согласие на передачусвоих данных;
• передать данные необходимов соответствии с требованиямизаконодательства

рамкахустановленнойпроцедуры.
4.7.3. Детскийсад не осуществляеттрансграничнуюпередачуперсональныхданных.
5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы
на запросысубъектовперсональныхданных5.1. В случае предоставлениясубъектомперсональных данных, его законным представителем
фактово неполных, устаревших, недостоверныхили незаконно полученных персональны
данных Детскийсад актуализирует, исправляет, блокирует,удаляет или уничтожает и

уведомляето своих действияхсубъектаперсональныхданных.5.2. При достижении целейобработкиперсональных данных, а также в случае отзыв

субъектомперсональных данных согласия на обработкуперсональныхданных персональные
данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотренодоговором, стороной,
получателем(выгодоприобретателем)по которомуявляется субъектперсональныхданных.5.3. Уничтожениедокументов(носителей), содержащихперсональныеданные, производитсяв
соответствии с Порядкомуничтоженияи обезличиванияперсональныхданных Детскогосал
в зависимости от типа носителя персональныхданных, в том числе путем измельчени
шредере, стиранияили форматированияэлектронногоносителя.
5.7. По запросусубъектаперсональныхданных или его законного представителяДетскийсад
сообщаетему информациюобобработкеперсональныхданных субъектав сроки и в порядке.
установленномЗаконом.


